


	公共资源系统操作手册

	【专家组评标操作分册】（竞争性谈判）

	

	[此文档主要描述专家组如何使用交易系统进行竞争性谈判类项目评标]
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专家评标总流程：
     登录
选择评审项目
评标报告
初步审查（资格审查，响应性审查等）━详细审查━谈判报价━评审汇总




具体评审项与评审顺序根据项目招标文件规定进行













[bookmark: _Toc18422600]（1）评标登录：
评标专家点击评标电脑桌面上“电子评标系统”图标选择“用户名密码登录”->输入用户名和密码,，如下图进行登录
[image: ]

[bookmark: _Toc18422601]（2）选择评标项目
点击左侧“招标”下的“项目评审”，自行弹出待评审项目，找到本组专家要评标的项目后单击“评标”，如下图[image: ]
[image: ]
（3）初步审查━详细审查━谈判报价━评审汇总
评标页面如下图所示
[image: ]
初步审查（资格审查，响应性审查等），详细审查操作：逐一选择左侧的投标人，审查是否合格，不合格时录入原因（也可以“全部合格”将所有审查项设置为合格）。所有信息确认无误后，点击“XX检查完成”，专家组长待本项目评审专家组其他专家全部点完后需点击XXX审查汇总完成并提交。（请注意：点击完成后内容不允许修改。）
② “谈判报价”（适用竞争性谈判与竞争性磋商项目）
“谈判报价”用于专家和投标人就项目进行“谈判”与发起二次或者多次报价使用，谈判时以系统发送文字聊天的方式进行，如下图：
[image: ]

如果专家组长需要发起二次报价可以点击“发起下一轮报价”（或发起最后一轮报价）然后投标人可在谈判大厅开始二次报价的操作（1.只要专家组长才有发起谈判报价的功能，其他专家组成员只有谈判发送信息的功能。2.专家组长点击发起“发起下一轮报价”（或发起最后一轮报价）之后需要输入报价时间限制，谈判报价界面会显示设置的报价时间与第一次报价的信息）如下图
[image: ]
[image: ]

所有有效投标人报价之后，专家组长可点击右上角的“结束谈判报价”结束谈判报价评审。（请谨慎操作，结束报价后，投标人将不能提交报价）。
③评审汇总：所有专家评审完成之后，专家组长对评标结果进行汇总，如下图所示
[image: ]
核对无误后点击“提交”按钮，完成评标。
（4）评标报告
[bookmark: _Toc379980232]专家组长点击“项目评审”，在“评审项目列表”中选择评审项目，在页面右上侧点击‘评标报告’如下图
[image: ]
在打开页面选择‘增加’下下方列表选择要添加评标报告的标段，点击‘保存’。如下图：
[image: ]
保存后出现如下
[image: ]
点击‘评标报告’，自动弹出编辑报告页面，可使用系统内自动生成的模板，完善系统生成评标报告内容进行保存。如下图：
[image: ]
（5）标中质询
专家组长可点击右上角标中质询，对投标人发起标中质询，具体操作如下图所示：
1. 点击标中质询，在打开的界面中点击新增按钮
[image: ]
2 点击新增按钮之后，在新的界面中选择接收此次质询信息的单位名称，并上传文档（word格式文件），并设置质询回复时间，点击提交
[image: ]
[bookmark: _GoBack]3.查看质询回复：专家点击标中质询，在弹出的界面中点击查看回复即可查看回复文件。
[image: ]
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