附件1

办理工作证代理机构注意事项

代理机构诚信档案库中各项信息填写完整，诚信档案库信息完整标准：

1.基本信息不得为空，没有的可以填写“0”;

2.资质证件需上传有效证件，无有效资质证件的上传营业执照；
    3.部门、设备设施、分支机构、负责人等信息都需要填写，不得为空；
    4.从业人员相关证件、基本信息完整（联系电话、社保证号等均需填写）；
    5.分支机构一栏，如无成立独立的开封分公司、办事处等，可以填写总公司名称，其余信息为公司开封地区相应信息。

二、公司名称、人员名字及人员一寸照片信息（格式详见附件2）发送至邮箱：kaifengggb1@163.com。

三、签订《开封市公共资源交易领域“八严禁”承诺书》（详见附件3）、《招标代理机构承诺书》（详见附件4），并将纸质承诺书递交至市公管办。

附件2
              公司

办理代理机构人员工作证信息表

	序号
	姓名
	1寸照片

（近期免冠）
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	3
	
	

	..
	..
	..


附件3

开封市公共资源交易领域“八严禁”

承诺书

我单位（本人）郑重承诺严格遵守开封市公共资源交易领域“八严禁”：

一、严禁招标人暗箱操作、场外交易，违规设置投标资格限制条件、违法设置与履行合同无关的条款。如有违反，接受纪律监督、司法机关严肃处理。

二、严禁投标人围标串标、出借资质，弄虚作假骗取中标，以投诉为名排挤竞争对手。如有违反，除接受相关法律法规处罚外，禁止在开封行政区域内参与招投标活动。

三、严禁招标代理机构与招标人、投标人、评审专家串通，设置不合理限制性条件，干预招投标。如有违反，除接受相关法律法规处罚外，禁止在开封行政区域内代理招投标项目。

四、严禁评标专家无故放弃项目评审，与招标人、投标人、招标代理机构串通，评标前透漏项目信息，利用微信、QQ等不法手段，收取除正常评审费用外其他费用、索要与评标无关的物品。如有违反，除接受相关法律法规处罚外，禁止在开封行政区域内参与招投标评审活动。

五、严禁交易服务平台人员变相行使审核备案权限，利用职务之便泄露应当保密的信息，与招标人、投标人、招标代理机构等从业人员利益输送。如有违反，接受纪律监督、司法机关严肃处理。

六、严禁行政监督管理单位人员推诿扯皮、失职渎职，发现问题不及时处理，项目投诉不依法处理。如有违反，接受纪律监督、司法机关严肃处理。

七、严禁交易平台技术服务公司泄露重要信息，随意修改电子招投标信息。如有违反，接受司法机关严肃处理。

八、严禁交易平台任何人员利用职权之便干扰招投标活动。如有违反，接受纪律监督、司法机关严肃处理。

我单位（本人）已认真阅读以上内容，保证认真遵守。若违反承诺，自愿接受相关处罚。

单位名称（承诺人）：

法定代表人（签字并加盖单位公章）：

年  月  日

附件4
招标代理机构承诺书
为维护市场公平竞争，营造诚实守信的公共资源交易环境，我单位自愿建立开封市招标代理机构诚信档案，自愿将本单位相关信息予以登记并在开封市公共资源交易平台对外公布，并郑重承诺如下：

一、注册建立的诚信档案数据信息均准确真实，并能够及时维护、更新诚信档案中本单位的信息。

二、严格按照开封市公共资源交易管理委员会办公室关于代理机构的各项管理规定进行招标代理活动。

我单位已认真阅读以上内容，保证认真遵守。若违反承诺，除接受相关法律法规处罚外，自愿接受开封市公共资源交易管理委员会办公室对我单位诚信档案记分、暂停整改及网上公示等管理措施。

单位名称（承诺人）：

法定代表人（签字并加盖单位公章）：
年  月  日
